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ASSISTANTE RESSOURCES HUMAINES, PROFIL PER SONNEL, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mars 2022 / Gestionnaire recettes et mandatement
GHBS Lorient

- Gestion des recettes et mandatement de personnel

- Traitement des conventions d'établissement

- Facturation par paie et traitement en lien avec la Trésorerie
- Gestion de dossier "litige financier"

juin 2021 / juil. 2021 Stage en Ressources Humaines
EHPAD KORIAN

- Elaboration de contrat de travail

- Mise en place de réunion d'information aux salariés et élaboration d'un
dossier interne a l'attention des salariés sous I'égide du Directeur
d'établissement

mars 2021 / Stage en Ressources Humaines
SARL Patraud

- Traitement des arréts maladie et des accidents de travail
- Elaboration d'un DUERP

mars 2017 / mai 2018 Professeur d'Histoire Géographie
Académie Orléans-Tours

- Enseignement en collége et lycée
- Gestion de la préparation au concours de Sciences P6

oct. 2015 / mai 2016 Assistante de francgais en Autriche
BRG Europagymnasium - Lerchenfeldgymnasium
la ville de Klagenfurt Am Wérthersee

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ aolit 2021 Titre d'Assistante RH
CCI Campus de I'Indre

/ oct. 2015 Master Recherche en Histoire Contemporaine - BAC+4

sept. 2022 / juil. 2013 Licence Histoire - BAC+3
Université d'Orléans

COMPETENCES

- Gestion des recettes et mandatement (budget-paie)

- Contribution a I'animation du dialogue social et affirmation de
I'application du droit social individuel (code du travail., respect des
conventions....)

- Mise en place de la gestion de I'emploi, du recrutement et des
compétences (contrat de travail, suivi retraite...)

- Gestion des logiciels RH et comptabilité (GTT, tableau de bord....)
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COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Bilingue
Allemand Académique
Francais Bilingue

CENTRES D'INTERETS

Lecture, dessin, voyage, le monde maritime, le sport...
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