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Assistante Commerciale Export, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

avr. 2019 / Assistante Commerciale Export
SAVEL, Lannilis (29)
 Suivi des commandes de la passation à la facturation. 
 Suivi des litiges.

févr. 2018 / avr. 2019 Assistante Commerciale Export
Laïta, Brest (29)
 Suivi des commandes de la passation à la facturation. 
 Gestion des comptes clients. 
 Gestion des assurances crédit. 
 Suivi des litiges. 
 Relance factures.

déc. 2017 / Assistante Commerciale Export
Robot Coupe, Vincennes (92)
accessoires professionnels de cuisine. 
 Offres de prix. 
 Suivi des commandes de la passation à la facturation. 
 Organisation transport en aérien, maritime et routier. 
 Prise en charge des formalités et moyens de paiement à 
l'export : certificats d'origines, crédits et remises 
documentaires. 
 Suivi des litiges.

déc. 2015 / févr. 2017 Assistante / Commerciale Export
Maxime Poirier SARL, Paris (75)
 Offres de prix. 
 Développement et suivi de marchés (Hongrie, 
Slovénie, Russie, Ouzbékistan, Kazakhstan). 
 Organisation transport. 
 Relance factures. 
 Déclaration d'échange de biens.

déc. 2010 / déc. 2015 Assistante Commerciale France / Export
Chimie Tech Services, Antony (92)
 Accueil téléphonique de la clientèle. 
 Réalisation de bons de commande et de livraison. 
 Réapprovisionnement des stocks. 
 Relance factures. 
 Déclaration d'échange de biens.

sept. 2009 / oct. 2010 Assistante Commerciale France / Export
LE LU, Paris (75)
emballages.  Accueil téléphonique et physique de la clientèle. 
 Réalisation de devis et bons de livraison. 
 Facturation. 
 Relance factures. 
 Organisation du transport des marchandises. 
 Mailing. 
 Déclaration d'échange de biens.

nov. 2007 / juil. 2008 Assistante Commerciale Export
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CAPIC, Quimper (29)
cuisson.  Traduction de notices d'utilisation en anglais et espagnol 
 Réalisation de fiches techniques de différents produits 
en français, anglais et espagnol. 
 Réalisation de devis. 
 Relance téléphonique. 
 Montage des dossiers. 
 Prospection de nouveaux clients par mailing. 
 Prise en charge des formalités et moyens de paiement à 
l'export : certificats d'origine, crédits et remise 
documentaires. 
 Organisation du transport des marchandises.

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2007 Licence professionnelle Assistant Export Trilingue  BAC+3
Université Catholique de l'Ouest  Bretagne Sud, Arradon (56)

/ juin 2006 BTS Commerce International  BAC+2
Lycée Le Likès, Quimper (29)

/ juin 2004 Baccalauréat STT spécialité Action et Communication Commerciales  BAC
Lycée Le Likès, Quimper (29)

COMPETENCES

Word, Excel, Power Point, Adonix X3, Gescom, VIF, Copilote, Internet

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Courant

Espagnol Courant

Allemand Courant

Français Bilingue

Portugais Professionnel

CENTRES D'INTERETS

Randonnée pédestre, zumba, fitness, Voyages : Algérie, Allemagne, Angleterre, Argentine, Autriche,
Belgique, Brésil, Canada, Chili, Espagne, EtatsUnis, Grèce, Hongrie, Italie, Luxembourg, Portugal,
Slovénie, Suisse, Turquie
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