kokok ok kKK ok kkokk

2 enfants

Xk kkk kk kkkkk
Villeveyrac (34560)
K 3K 3k 5Kk >k K 5k >k kK >k >k

Secrétariat Comptabilité, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mai 2019 / aujourd'hui

janv.

janv.

janv.

janv.

janv.

janv.

2018/

2008 /

2005 / déc. 2007

2004 /

2004 /

2003 /

Référent logistique/adjoint logistique
Sofralab montagnac
Seconde le responsable logistique

Assistante de saisie comptable
AFE Sudex garrigues a St Jean de Védas (34)
- Saisie piéces comptables

Aide comptable
La Fumerie Occitane a Sete (34)

- Saisie des opérations quotidiennes
- Rapprochement bancaire

Secrétaire de gestion
TFN-AIRBUS a Toulouse (31)

- Gestion des commandes de fournitures

- Tenue du standard

- Gestion du personnel intérimaire : planning, relevé d'heure, facturation ...
- Gestion de I'agenda, rédaction et prise de notes

Agent administratif
Easydis a Fenouillet (31)

(7 mois) - - Pointage, saisie des relevés de réception et d'expédition de marchandise
- Edition des fiches de contréle des commandes
- Formation de personnel arrivant

Opératrice de saisie
Roldan a St Martin du Touch (31)
- Saisie de la facturation

Secrétaire commerciale
Solodec a Aucamville (31)
- Accueil de la clientéle, gestion du standard, facturation et encaissement

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2015

/ juin 2008

sept.

sept.

2001 / juin 2003

1999 / juin 2001

(34)

1 er Degré de comptabilité, Perfectionnement en comptabilité Confiance
Lattes

34

BTS Assistante de Gestion PME-PMI - BAC+2
Lycée Ozene a TOULOUSE (31)

BAC Professionnel Secrétariat - BAC
Lycée Charles de Gaulle a SETE (34)
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COMPETENCES

EXCEL, ACCESS, WORD, SPHINX, PUBLISHER, BODET, CIEL GESTION, CIEL PAYE, CIEL COMPTA, SAGE,
EBP
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